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PRINCIPAL MUDANÇA 

 

 

NOVA CONCEPÇÃO DA USP 

 

“SEM PAPEL” 

 



OBJETIVO PRINCIPAL 

Como estamos vivendo o momento da 

USP sem papel, esta implantação, além 

deste benefício, irá: 
 

 Desburocratizar o controle 

patrimonial, que hoje é feito através de 

formulários, ofícios, memorandos ou 

solicitações, com maior autonomia do 

usuário. 

 



DESTAQUE DO OFÍCIO CIRCULAR 

 Conforme Oficio Circular 

VREA/CIRC/008/2012,  

 

 .... Cada servidor poderá permitir a 

confirmação dos bens sob sua guarda ou 

dar a eles outra destinação, culminando 

em um inventário dos bens de sua 

Unidade/Orgão...... 



INVENTÁRIO FÍSICO 

 

    Inventário é o procedimento administrativo 

que consiste no levantamento físico de todos 

os bens móveis, nos locais determinados, 

cuja finalidade é a perfeita compatibilização 

entre o registrado e o existente. 



EMBASAMENTO LEGAL DO 

INVENTÁRIO FÍSICO 

 

LEI Nº4.320, DE 17 DE MARÇO DE 1964 

 

 Art. 96. O levantamento geral dos bens 

móveis e imóveis terá por base o inventário 

analítico de cada unidade administrativa e os 

elementos da escrituração sintética na 

contabilidade. 



DEVERES DO SERVIDOR QUANTO AO 

PATRIMÔNIO PÚBLICO 

No E.S.U.(Estatuto do Servidor USP) 

 Artigo 167 – São deveres do servidor: 

XI – zelar pela economia do material do Estado 

e da Universidade e pela conservação do 

que for confiado à sua guarda ou utilização; 

 Artigo 168 – Ao servidor é proibido: 

I – retirar, sem prévia permissão da autoridade 

competente, qualquer documento ou objeto 

existente na repartição; 

 

 



RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR  

No E.S.U.(Estatuto do Servidor USP) 

 Artigo 170 – O servidor é responsável pelas 

irregularidades a que der causa e pelos 

prejuízos delas resultantes: 

– pela sonegação de valores e objetos 

confiados à sua guarda ou 

responsabilidade;  

– pelas faltas, danos e quaisquer outros 

prejuízos que sofrerem os bens e materiais sob 

sua guarda, ou sujeitos a seu exame ou 

fiscalização;  

 



RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR  

 

PORTARIA GR Nº 2991, DE 19 DE MARÇO DE 1996. 

 

 Artigo 1º - Os servidores docentes, técnicos e 

administrativos são pessoalmente 

responsáveis pelos bens, de qualquer espécie, 

da Universidade postos sob sua guarda. 

 



RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR  

 Lei nº 10.261, de 28 de outubro de 1968  

  

Artigo 245 - O funcionário é responsável por 

todos os prejuízos que, nessa qualidade, 

causar à Fazenda Estadual, por dolo ou 

culpa, devidamente apurados: 

 II - pelas faltas, danos, avarias e quaisquer 

outros prejuízos que sofrerem os bens e os 

materiais sob sua guarda, ou sujeitos a seu 

exame ou fiscalização; 

 

 



O INÍCIO DO PROCESSO  

DO NOVO PATRIMONIO 

 

Todos os servidores ativos da FMRP 

receberam e-mail para confirmação dos 

bens sob sua responsabilidade em 

09/07/2012.  
 

É um acerto patrimonial, simultâneo em 

toda a Universidade (inventário físico). 



PRAZO PARA FINALIZAÇÃO 

 DO INVENTÁRIO 

 

 Os “Usuários Locais” e o “Responsáveis 

Locais” têm o prazo de 03 meses para 

efetuar a confirmação dos bens e o 

Patrimônio tem 01 mês para finalizar e 

encaminhar para Reitoria. 
 

 Período do Inventário: de 10/07/2012 até 

09/10/2012, para todos os Usuários. 

 

 



VISÃO SISTÊMICA DO PROCESSO 

 

 Patrimônio Web – Módulo “Movimentação 

de Bens” 
 

 Possibilitar aos usuários através de uma 

única ferramenta, a execução das 

principais ações de  movimentação 

patrimonial entre os setores da Unidade. 

 

 



USUÁRIOS DO PROCESSO 

 

        Usuário Local 

 

        Responsável Local 

 

        Responsável de Patrimônio 

        (Seção de Material) 



ATRIBUIÇÕES DOS PAPÉIS 

 

Usuário Local: 

 

É o responsável pelo uso e guarda dos 

bens sob sua responsabilidade. Qualquer 

movimentação será disponibilizado ao 

Responsável Local (autorizador) que 

efetivará a ação. 



AÇÕES -   USUÁRIO LOCAL 

 Confirmar Responsabilidade. 

 Alterar a Responsabilidade, o Local e Centro 

de Despesa. 

 Incluir bens com identificação patrimonial 

(Mercúrio ou SISPA-chapinha metal) que não 

estão sob sua responsabilidade, porém utiliza 

o bem. 

 Incluir bens sem nenhuma identificação 

patrimonial. 

 Colocar os bens a disposição interna(baixa). 

 



ATRIBUIÇÕES DOS PAPÉIS 

 

Responsável Local: 

 

É sugerido que o autorizador das 

movimentações seja o responsável pela 

área, uma vez que ele terá acesso às 

telas de gerenciamento do sistema. 



AÇÕES -  RESPONSÁVEL LOCAL 

  Todas as ações do usuário local e:  

  Autorizar as ações do usuário local; 

  Disponibilizar os bens ao Patrimônio 

(solicitando a Baixa Patrimonial); 

  Gerenciar os bens dos centros de 

despesa permitidos ou sob sua 

responsabilidade; 



FLUXO DE MOVIMENTAÇÃO  

Usuário local - A 

Responsável  local - A 

Usuário Local – B 

Altera Responsável/Local 

Autoriza Movimentação 

Confirmar Responsabilidade 

Usuário local - B 



Responsável  local 

Patrimônio Web 

Autoriza Disponibilização 

Usuário Local 
Disponibiliza bem 

Com e Sem 

condição de Uso  

Responsável de Patrimônio 

Autorizador da Publicação= 

Assistente Financeiro 

Solicita Publicação e Retirada 

do bem 

Bem disponível para USP 

FLUXO DE DISPONIBILIZAÇÃO 

Nova Forma de Baixa Patrimonial  



ONDE ACESSAR O PATRIMONIO WEB 

    

 

Clique no Menu “Primeiro Acesso” para criar sua senha única, caso não a tenha. 



NOVA PLATAFORMA MERCURIO WEB 

 Clique no Menu “Primeiro Acesso” para criar sua 

senha única, caso não a tenha. 

 



FORMA DE ACESSO 



VISÃO DO USUÁRIO LOCAL 

 Acesso ao Patrimônio>Bens>Próprios 

para efetuar a confirmação de seus bens. 

 



PATRIMONIO WEB 

 O sistema demonstra todos os bens sob sua 

responsabilidade 

 



                               Patrimônio 

                             017-123456 

            
                                                     

NOVA ETIQUETA 

   FMRP 

      

• Novo “layout” da etiqueta de identificação 

patrimonial a ser implantado com o Sistema 

Patrimônio WEB; 

• Etiqueta com fundo cinza claro 45 x 20mm. 

    



CANAIS DE CONSULTA 

 

  Site www.usp.br/da, na aba “Patrimônio”: 

 - Legislação e o Ofício 008/2012; 

 - Manual do Patrimônio; 

 - Manuais do Sistema PatrimônioWEB; 

 - link “Ajuda” no próprio sistema (por ações). 

 

http://www.usp.br/da


SIMULAÇÕES DE ALGUMAS AÇÕES 

NO SISTEMA 

 

VÍDEOS ILUSTRATIVOS 

DE ALGUMAS  

AÇÕES NO SISTEMA 


