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Scnhor (a) Thrigente

A Vice-Reitoria Execuriva de Admjnlstras,m, por intermdédio de scus
Deparamentos de Administragdo e Informatica, dando scpuimento & modemiragio dox Sislemus
Corporativos, inforna que entraré cm produgids o mddulo web de controle patrimonial. =

. TImata-sc de um esforgs di COMPATRIVL, Subcomissio do GLFIM pdm
assuntos do Patriménio, tendo come objetivy dispambilizar uma lerramenta adequada para factl@
0 gerensismenio pajtmanial, _r‘

Imivinlmente, wdas os servidores enicos administrativos ¢ deocontes :éc
manlém ulpum hem sab sua respaonsabilidade receberdo um e-mail corporativo mfurmandcg,w
relupdo de bens nessa candicda.

Ainda, serd oferccido treinarmcnto para o5 responsdvels pelas dreas de
patritadnio, para que pessamn oricntar sobec 03 procodimantos ¢ a responsabilidade de adas, Caula
servidor poderd ponmitir a confiomsgfe dos bens sob sus gusrde vu Gur a eles oulra desitinagd,
culminando ¢m um inventario dos hens de sus Unicdude'Orglio.

Fui eriuda no Sistema a ligura de “Respansavel l.ocal,” que podera ser. z
erilério da Unidude/Orgiio, v responsdvel pela drea ande o5 bens se localizam, e terd o papel de
“agutoricador™ dus rtelerides aghes dos usuwdrios lipados a cle, proporcionande o mclhor
compartilhamento de respansabilidades.

Eneontra-se disponivel ne sitio: www.usp.bi/da o cronograma de weinamenio
das L?ntdades.’(}rgﬁos dota em que o sistema estard disponivel cm sua Linidade/Orgln.

Assim sendo, selicilo o colaboragho Jde V. Su. quanto s providéncius de
divulgagic da implantaghc do refendo Sistema ng dmbito de sua Umdndef()rgﬂo. dada sva
sclevdneia para o levantamento pulnimonial dua Universidade,

Aienr:lﬁas nents, ’>
\.Lw
Prof, Dr. Antonio Rogltic Dechen
Vice-Reilor Lxecutivo de Administzagdo .
llma. Sr.

Prof. Dr. Benedito Caros Macisl
DD. Diretor da Faculdsde de Mediclna de Ribelrac Preto




PRINCIPAL MUDANCA

NOVA CONCEPCAO DA USP

“SEM PAPEL”



OBJETIVO PRINCIPAL

Como estamos vivendo 0 momento da
USP sem papel, esta implantacao, alem
deste beneficio, ira:

» Desburocratizar 0 controle
patrimonial, que hoje é feito atraves de
formularios, oficios, memorandos ou
solicitacOes, com maior autonomia do
usuario.



DESTAQUE DO OFICIO CIRCULAR

Conforme Oficio Circular
VREA/CIRC/008/2012,

Cada servidor podera permitir a
confirmacao dos bens sob sua guarda ou
dar a eles outra destinacao, culminando
em um inventario dos bens de sua
Unidade/Orgao......




INVENTARIO FISICO

Inventario é o procedimento administrativo
gue consiste no levantamento fisico de todos
0s bens moveis, nos locais determinados,
cuja finalidade é a perfeita compatibilizacao
entre o registrado e o existente.



EMBASAMENTO LEGAL DO
INVENTARIO FISICO

LEI N°4.320, DE 17 DE MARCO DE 1964

Art. 96. O levantamento geral dos bens
moveis e imoveis tera por base o inventario
analitico de cada unidade administrativa e 0s
elementos da escrituracdo sintética na
contabilidade.



DEVERES DO SERVIDOR QUANTO AO
PATRIMONIO PUBLICO

No E.S.U.(Estatuto do Servidor USP)
Artigo 167 — Sao deveres do servidor:

XI — zelar pela economia do material do Estado
e da Universidade e pela conservacao do
gue for confiado a sua guarda ou utilizacao;

Artigo 168 — Ao servidor é proibido:

| — retirar, sem prévia permissao da autoridade
competente, qualguer documento ou objeto
existente na reparticao;




RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR

No E.S.U.(Estatuto do Servidor USP)

Artigo 170 — O servidor é responsavel pelas
Irregularidades a que der causa e pelos
prejuizos delas resultantes:

— pela sonegacao de valores e objetos
confiados a sua guarda ou
responsabilidade;

— pelas faltas, danos e quaisguer outros
prejuizos que sofrerem os bens e materiais sob
sua guarda, ou sujeitos a Seu exame ou
fiscalizacao;




RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR

PORTARIA GR N° 2991, DE 19 DE MARCO DE 1996.

Artigo 1° - Os servidores docentes, técnicos e
administrativos sao pessoalmente
responsaveis pelos bens, de qualquer espécie,
da Universidade postos sob sua guarda.




RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR

Lel n©10.261, de 28 de outubro de 1968

Artigo 245 - O funcionario € responsavel por
todos o0s prejuizos que, nessa dualidade,
causar a Fazenda Estadual, por dolo ou
culpa, devidamente apurados:

Il - pelas faltas, danos, avarias e quaisquer
outros prejuizos que sofrerem 0s bens e 0s
materiais sob sua guarda, ou sujeitos a seu
exame ou fiscalizacao;




O INICIO DO PROCESSO
DO NOVO PATRIMONIO

Todos os servidores ativos da FMRP
receberam e-mail para confirmacao dos
bens sob sua responsabilidade em
09/07/2012.

E um acerto patrimonial, simultaneo em
toda a Universidade (inventario fisico).



PRAZO PARA FINALIZACAO
DO INVENTARIO

Os “Usuarios Locais” e o0 “Responsaveis
Locais” tém o prazo de 03 meses para
efetuar a confirmacao dos bens e o
Patrimonio tem 01 més para finalizar e
encaminhar para Reitoria.

Periodo do Inventario: de 10/07/2012 ate
09/10/2012, para todos os Usuarios.



VISAO SISTEMICA DO PROCESSO

= Patrimonio Web — Modulo “Movimentacao
de Bens’

= Possibilitar aos usuarios atraves de uma
unica ferramenta, a execucao das
principais aclOes de movimentacao
patrimonial entre os setores da Unidade.




USUARIOS DO PROCESSO

Usuario Local

Responsavel Local

Responsavel de Patrimonio
(Secao de Material)




ATRIBUICOES DOS PAPEIS

Usuario Local:

E o responsavel pelo uso e guarda dos
bens sob sua responsabilidade. Qualquer
movimentacao sera disponibilizado ao
Responsavel Local (autorizador) que
efetivara a acao.




ACOES - USUARIO LOCAL

Confirmar Responsabilidade.

Alterar a Responsabilidade, o Local e Centro
de Despesa.

Incluir bens com identificacao patrimonial
(Mercurio ou SISPA-chapinha metal) que nao
estao sob sua responsabilidade, porém utiliza
o0 bem.

Incluir bens sem nenhuma identificacao
patrimonial.

Colocar os bens a disposicao interna(baixa).



ATRIBUICOES DOS PAPEIS

Responsavel Local:

E sugerido que o autorizador das
movimentacdes seja 0 responsavel pela
area, uma vez que ele terd acesso as
telas de gerenciamento do sistema.



ACOES - RESPONSAVEL LOCAL

» Todas as acoes do usuario local e:
= Autorizar as ac0Oes do usuario local,

= Disponibilizar os bens ao Patrimonio
(solicitando a Baixa Patrimonial);

= Gerenciar 0os bens dos centros de
despesa permitidos ou sob sua
responsabilidade;




FLUXO DE MOVIMENTACAOQO

@

Responsavel local - A

) a | Autoriza Movimentagao m

F &

Ay

A

uario local - A Usuéario local - B
Responsavel/Local

Usuario Local —
Confirmar Responsabilidade



FLUXO DE DISPONIBILIZA(_};AO
Nova Forma de Baixa Patrimonial

~ Responséavel local N
Q ﬁ Autoriza Disponibilizacdo o,

Responsavel de Patrimonio

Usuario Local o _ _
Solicita Publicacao e Retirada

Disponibiliza bem
Com e Sem ' >> >> . do bem

=

ondicao de Uso

27

Autorizador da Publicacéo=
Assistente Financeiro

Patrimonio Web
Bem disponivel para USP




ONDE ACESSAR O PATRIMONIO WEB

Cligue no Menu “Primeiro Acesso” para criar sua senha Unica, caso ndo a tenha.

Universidade de Sido Paulo

BRASIL

Sistemas USP

Usuério:l Senha: Entr‘arl Criar Senha Unica | Primeiro Acesso | Esqueci a Senha | Ajuda | B SIS
Graduagao Pos-Graduagao Cultura e Extensao Pesquisa
= Disciplinas = Disciplinas oferecidas m Cursos oferecidos = Curriculo Lattes
= Turmas = Catalogo de Disciplinas = Grupos de Pesquisa
= Sistema Ex-Alunos = Orientadores = Especialistas
= Processo Seletivo Estégio m Sistema Egressos
Administragao Finangas Recursos Humanos Gestao
= |jcitagdes = Acompanhar Boleto = Concursos Publicos ® Anuario Estatistico
= Patrimdnio = Tycho

m Acompanhamento de Processo
m Rucard

Registro de Diplomas Servigos

= Diplomas = Lista Telefonica
= Autenticidade de Documentos
= Mais Servicos

© 1999 - 2012 - Departamento de Informatica / Universidade de S&o Paulo



NOVA PLATAFORMA MERCURIO WEB

Clique no Menu “Primeiro Acesso” para criar sua
senha unica, caso nao a tenha.

Sisternas USP




FORMA DE ACESSO

m Universidade de Sao Paulo

Login

Sistemas USP

Licitagdes Usuario: |2809579

Legislagdo

Patriménio senha: I””"'I :
Acompanhar Boleto Entrar I

Creéditos
® 1999 - 2012 - Departamento de Informatica/USP

Entrar
Esqueci a Senha

Primeiro Acesso




VISAO DO USUARIO LOCAL

Acesso ao Patrimonio>Bens>Proprios
para efetuar a confirmacao de seus bens.

BN

dministr

Sistemas USP
Licitagdes
Legislag&o
Patriménio

Acompanhar Boleto

Pagina Inicial
Mapa do Site
Usuario
Almoxarifado
Compra

Diarias

Execugdo Orgamentaria

Patrimonio

Bens

Solicitar Cadastro Material

Relatorios

Aviso Web

_Alterar Senha | Alterar Email | Sair

Tipo: Comunicado do GRS

Assunto:

teste

Publicagao: 01/01/2012 10:00

Novo aviso para testar a lista

Créditos | Fale conosco

© 1989 - 2012 - Departamento de Informatica/lUSP

Proprios

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando

confirmagdo de responsabilidade.




PATRIMONIO WEB

—
= O sistema demonstra todos 0os bens sob sua

responsabilidade
BENNR  Universidade de Sao Paulo

BRASIL

79 - Rogerio Deodoro do tos | Funcionarios Administrativos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Patriménio > Bens > Proprios

Proprios  Solicitar Regularizaco i

Gerencia bens sob sua responsabilidade ou aguardando confirmacéo de responsabilidade.

) Caso possua um patriménio néo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e executar a agéo: "Incluir Bem sob Minha Responsabilidade”

[T No.Patriménio Nome Centro Despesa Endereco/Local Situacao Condicdo Responsa’
M 001.013290  MESA PARA ESCRITORIO /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodorc
M 001.013334 GAVETEIRO WVOLANTE PARA ESC /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodorc
I 001.015110  MICROCOMPUTADOR COMPATR\ /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodorc
[T 001.020741 MONITOR DE VIDEO DE ALTA RE /GR/CODAGE/DA/DAMP-01 (13460) Rua da Reitoria, Ativo Confirmar Responsabilidade Rogerio Deodorc



NOVA ETIQUETA

* Novo “layout” da etiqueta de identificacao
patrimonial a ser implantado com o Sistema
Patrimonio WEB;

« Etiqueta com fundo cinza claro 45 x 20mm.
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CANAIS DE CONSULTA

Site www.usp.br/da, na aba “Patriménio”:
- Legislacao e o Oficio 008/2012;

- Manual do Patrimoénio;

- Manuais do Sistema PatrimonioWEB;

- link “Ajuda” no proprio sistema (por acoes).



http://www.usp.br/da

SIMULACOES DE ALGUMAS ACOES
NO SISTEMA

NN

BRASIL

Sistema Financeiro

Sistermas USP
Licitagdes
Legislagdc
Patrimanic

Acompanhar Boleto

Entrar

Mercl;ri eb

Esqueci & Senha

Primeirc Acesso

Créditos
© 1999 - 2012 - Departamento de Informatica da Codage/USP




